UNIVERSITA EDITRICE

SAPIENZA @ Centro Stampa Universita

Creare un Documento PDF impostando Acrobat

La procedura descritta di seguito e utile sia per coloro che utilizzano Latex

sia per coloro che utilizzano Word.

Per eseguirla € necessario possedere Acrobat Professional.

Nel pannello di stampa andare in Proprieta.

| Sta mpa

Stampante

Mome: Adobe PDF v]

Stato:  Pronta

Tipo: Adobe POF Converter
Intervallo

@ Tutte

(71 Vista corrente

(71 Pagina corrente

(71 Pagine 1-652

Sottoinsieme: |Tutte | i Ilintervall Inverti
utte le pagine nellintervallo v] Dpagine

Gestione pagine

Copie: 1 Fasdcola

Ridimensionamento pagina: |Ridud al'area di stampa =

E Ruota automaticamente e centra
[ 5cegli alimentazione secondo dimensioni pagina POF

Usa formato carta personalizzato se necessario

[] stampa su file

Ij Stampa colore come nero

ISuggerimenﬁ per la smmpa] [ Avanzate ] [ Riepiloga comment ]

Commenti & moduli:

IDummento e marcature

Anteprima: Composito
E 20997
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Nelle Proprieta di Acrobat impostare sia le Impostazioni predefinite sia le
dimensioni pagina.

Andare in Impostazioni predefinite

| Stampa |£| [
Stampante
Stato:  pronta Commenti & moduli:
Tpo: @0 Proprieta - Adobe PDF Documento Iﬁ
Interva :
i@ Tutd | Layout I Carnta/Qualita | [f_ﬂ Impostazioni Adobe FOF
1 Vist Impostazioni conversione Adobe POF
7 Pag |tilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e
3 1 (;) stampare documenti aziendali in modo affidabile. | documenti POF creati possono essere
() Pagi aperti con Acrobat e Adobe Reader 6.0 e versioni successive.
Sottoin

Impostazioni predefinite: [Standard - ] Madifica. ..

Frotezione Adobe POF: [Nessuna v] Modifica...
Cartella di output di Adobe PDF | Richiedi nome file Adobe PDF | [ Sfogia.. |
Cim. pagina Adobe FOF: [1&23 v] [ Aggiungi... ]
bbb Visualizza risultati Adobe FDF
[ 5ca Aggiungi informazioni sul documento

| Litilizza esclusivamente font di sistema, non utilizzare fort del documento

Elimina i file registro per i processi completati

[ stamgl
0 sm;j [¥] Richiedi di sostituire il file PDF esistente

Sliggering |




Creare un Documento PDF impostando Acrobat

Il Pannello delle impostazioni ha piu voci.

In Generali impostare come in figura.

La risoluzione da impostare e quella del documento concordato in sede di
preventivo; di norma 300 DPI sono comunque sufficienti.

Il formato puo variare, piu comunemente e 16x23, 17x24, A4.

standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬂ Standard [
Generali .
A Immagini .
(] Fort Desgcrizione
(23 Colore L_ftilizz:':lre gueste impostazioni per crears dup_umeMi ﬁdqbe EDF adatti per :

(3] Avanzate 'ulsua_llzzare & stampare dDD!JI'I'IEFI‘tI aziendali in modo affidabile. | dncqmgrrtl POF _
03 Standard creati possono essere aperti con Acrobat & Adobe Reader 6.0 e versioni successive.

Opzioni file

Compatibilita: | Acrobat 4.0 (PDF 1.3)

Compressione livello oggetto: [Sulu tag

Fuota automaticamente le pagine: [Iderﬂicamerﬂe per file

Rilegatura: [Sinistra

Risoluzione: 3pQ  purti per pollice
@ Tutte le pagine
(71 Pagine da:

[ Incompora Miniature
[] Ottimizza per visualizzazione Web veloce

Dimensioni pagina predefinite
Larghezza: 170.0 IUnita di misura: | millimetri

[] Mostra tutte le impostazioni Atezza: 240,0

Salva con nnme...] [ Annulla
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Il Pannello delle immagini richiede attenzione.

Se il documento da voi creato contiene immagini corrette per quanto
riguarda sia il formato sia la risoluzione di stampa, disattivare tutto, altrimenti
creare un downsampling delle immagini con Acrobat. Questa operazione

va fatta con cautela e puo dare problemi con le immagini al tratto di grandi
dimensioni.

| Standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬂ Standard Immagini a color
) GEHEE_'"_ Downsampling: [Disatti\rato picel per pollice
Immagini
3 Fort
(23 Colore
L3 Avanzate
[[3 Standard

Compressione: [Pu_rtumatica (JPEG)

Cualitd immagine: [ Massima - ]

Immagini a scala di grigi

Downsampling: [ Disattivato pixel per pollice

Compressione: [Pu.rtumatica {JPEG)

Qualta immagine: [ Massima b I

Immagini monocromatiche

Downsampling: [Digaﬁi-u-atg pixel per pollice

Compressione: [CCI'I_I' Gruppo 4

Amotonda con toni
di grigio:

[ Disattivata

Policy di protezione I

[7] Mostra tutte le impostazioni

Salva con nome...l
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Nel caso sia necessario ridimensionare le immagini si possono impostare i
valori classici di 300 DPI per le immagini in scala di grigio e a colori. In ogni
caso e possibile chiedere al reparto di prestampa maggiori informazioni.

Standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬂ Standard Immagini a colon
£ General
Immagini
(23 Font per immagini ofire: 450 || picel per pollice

Diownsampling: [Downsampling bicubico a v] 300 3 pieel per poliice

% ﬁ::zate Compressione: [.Pu_rtumatica {JPEG) v]

(£ Standard

Cualitd immagine: [ Massima - ]

Immagini a scala di grigi

Downsampling: [Duwmampling bicubico a *] 300 5 pixel per poliice

perimmagini oitre: 450 5 pixel per pallice

Compressione: [Mumatica WPEG) v]

Gualta immagine: [ Massima b ]

Immagini monocromatiche

Downsampling: [[]isaﬁi-..-am v] 1200 pixel per pallice

Compressione: [[I:I'I_I' Gruppo 4 v]

Amotonda con toni
di grigio:

[ Disattivata

Policy di protezione ]

[7] Mostra tutte |z impostazioni

Salva con nome...]
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| fonts sono di massima importanza nei PDF e vanno SEMPRE inclusi tutti.
Non sono ammessi PDF senza i font inclusi.

Standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬂ Standard
27 Generali
3 Immagini Incomora fort OpenType
Forit A D'_E_:El un §9ﬂoir_|sjeme di fort incorporati quando |a percentuale di caratten
(] Colore utilizzati & inferiore a:

3 Avanzate 0 Vemanno incorporati solo i font con i bit di autorzzazione appropriati
27 Standard

[¥] Incorpora tutti i fort

Se lincorporazione non riesce: [.ﬁvﬂsa & continua -

Incorporazione
Sorgente font: Incompara sempre:

[C:'\Winduws'xFurrts'\

T AgencyFB-Bold

T AgencyFB-Reg

T Aharoni-Bold

T Algeran

T Andalus

E AngsanaMew
AngsanaMew-Bold : ;

T Angsanalew-Boldhalic s |::urpmare_

T AngsanaNew-talic

T AngsanalPC Arial-Black talic

T AngsanaUPC-Bold R T Aral-BolditalicMT

T AngsanallPC-Boldltalic Aagiungl =1 Arial-BoldMT

T AngsanalPC-talic T Arial-talicMT

T ArabicTypesstting T AnalMT

T Aral-Black T AbalMNamow

[] Mostra tutte le impostazioni [ﬁggiungi ”"'T'E---] [ Rimuovi

Salva con nnme...] [ Annulla ]




Creare un Documento PDF impostando Acrobat

Acrobat, cosi come altri programmi, nelle impostazioni base, esclude alcuni
fonts perché considerati di sistema come I’Arial, il Times New Roman, il
Symbol, etc., come ¢ visibile nella figura in basso.

Per evitare che alcuni fonts non vengano incorporati selezionare tutti i fonts
della casella “Non incorporare” e premere “Rimuovi”.
Fare attenzione a spuntare “Incorpora tutti i fonts”.

Standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬂ Standard
3 General
23 Immagini Incorpora font OpenType
Fart A Crea un sottoinsieme di font incorporati quando la percentuale di caratter
B3 Colore utilizzati & inferiore a:

Incorpora tutti i font

(] Avanzate 0 Wemanno incorporati solo i fort con i bit di autonzzazione appropriati
[£3 Standard

Se lincorporazione non fiesce:; [F'.'u"u'isa & continua -

[ncomporazione
Sorgente font: Incorpora sempre:

[C:"\Winduws\Funts\

T AgencyFB-Bold

T AgencyFB-Reg

T Aharoni-Bold

T Algeran

T Andalus

:i: Angsanaew
AngsanaMew-Bald : .

T AngsanaMew-Bolditalic Hon e

T AngsanaMew-talic

T AngsanalUPC

T AngsanalPC-Bold

T AngsanaUPC-Boldhalic

T AngsanalUPC-kalic

T Arabic Typessetting

T Aral-Black

[] Mostra tutte le impostazioni Rimuovi

Salva con nume...] [ Annulla ]
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Molti programmi di editing non professionali come Microsoft Word non
gestiscono le informazioni sul colore in metodo CMYK e come conseguenza
generano il testo in nero RGB o comunque in “nero ricco”, ovvero nero
composto dalla somma i tutti i colori. In entrambi i casi il documento non e
stampabile.

Per evitare il problema, impostare come in figura.

standard - Impostazioni Adobe PDF

E Standard
BR Genersi Impostazioni colore Adobe

£ Immagini File impostazioni: | Nessuno

[£3 Font
Colore
[ Awvanzate

(3 Standard Converti tutti i color in CMYEK

Criteri per la gestione colore

Intento di rendering del documento: | Colorimetria assoluta

Spazi di lavoro
Grigio: Gray Gamma 2.2
RGB: sRGB IEC619652.1
CMYK: Coated FOGRAZT (150 12647-2:2004)

Mantieni valor CMYK per ali spazi colore CMYK calibrati

Diati dipendenti dal dispositivo

Mantieni imozione sottocolore & generazione del nero

Quando vengono individuate le funzioni di trasfeimento: | Applica

Martieni infformazioni mezzetinte

[] Mostra tutte le impostazioni

Salva con nnme...]




Creare un Documento PDF impostando Acrobat

Questo pannello pud essere lasciato come si presenta in Default.

Standard - Impostazioni Adobe PDF

ﬁ Standard
3 Generali
3 Immagini
[£3 Fort
(23 Colore
Avanzate
[ Standard

[] Mostra tuite le impostazioni

Cpzioni
[T Consenti al file PostScript di prevalere sulle impostazioni di Adobe PDF
Consenti PostScript XObjects
Converti le sfumature in ombreggiature morbide
Converti linee smussate in curve
Mantieni semantica di copypage Level 2
Mantieni controlli sovrastampa
Il valore predefinito di sovrastampa & diverso da zero
Salva impostazioni Adobe POF nel file PDF
Salva immagini JPEG arginali nel POF, se possibile
Salva Portable Job Ticket nel file POF
[¥] Usa Prologue ps e Epilogue ps

Convenzioni strutturazione documenti (DSC)
Elabora commenti DSC

[ Registra avvertimenti DSC

Mantieni informazioni EPS da DSC

[] Martieni commenti QP!

[] Martieni informazioni documento da DSC
Ridimensiona pagina e centra immagine per i file

Salva con nume...] [ Annulla ]
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Questo pannello puod essere lasciato come si presenta in Default.

" Standard - Impostazioni Adobe PDF

E Standard
[E3 Generali
[Z3 Immagini
[E3 Font
[Z3 Colore
£ Avanzate
Standard

[] Mostra tutte le impostazioni

Corformitad e reporting degli standard_ _

Standard per conformita: Messuna
Se non compatibile: | Continuz
0 Verfica conformita minima con POFAA

Valor predefiniti se nessun valore é specificato nel documento

Mome profilo interto di output:

Condizione di output:

Salva con nume...]
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Salvare le nuove impostazioni con “Salva con Nome” e poi “OK”".

_» Salva impostazioni di Adobe PDF come | il

()~ [ « Adobe » AdobePDF » Settings « %3 |[ Cerca )

: : i
‘ Organizza = gof Visualzza ~ [§ Muova cartella

Nome, Ultima modifica Tipo

Collegamenti preferiti

E| Documenti 3 Festest
_# pDFqualitanl

Iﬁtandard
Cartelle IStandardI{l]
Bl Desktop + | #® standard(2)
E Prometeo IStandardB]
. AppData KStandardl[al]

\. Local ¥ standard(5)
. LocalLlow

Altro »

. Roarning
|, Adobe
\. Acrobat
. Adobe PDF
. Distiller
. Settings
. Flash Player
L. KMP
| Apple Computer

.. Helios

Mome file: CentroStampa

Salva come: |Impostaz. PDF (*.joboptions)

= Mascondi cartelle

ISd\ra con nome...]
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Ritornare nella pagina iniziale e modificare le dimensioni di pagina.

Stampa

Stampante

Nome: [adobe PDF ]

Commenti & moduli;

Pronta

@ Proprieta - Adobe PDF Documento S

| Layout | Carta;"[]ual'rté| E,B Impostazioni Adobe POF

Impostazioni conversione Adobe PDF

|tilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e
(;) stampare documenti aziendali in modo affidabile. | documenti POF creati possono essere
aperti con Acrobat e Adobe Reader &.0 e versioni successive.

Impostazioni predefinite: [Centhtampa v] Modifica... |

Protezione Adobe POF: [Nessuna v] [ fv'n:ud.'rfica...

Cartella di output di Adobe PDF [ Fichiedi nome file Adobe PDF v ][ Sogia... |

Dim. pagina Adobe PDF: [1&23 v] [ Aggiungi... ]
Visualizza risuttati Adobe PDF
Aggiungi informazioni sul documento

Lttilizza esclusivamentes font di sistema, non utilizzare fort del documento
Elimina i file registro per | processi completati

Richiedi di sostituire il file PDF esisterte
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Inserire i valori delle dimensioni del PDF da generare, ad es. 16x23, 17x24,
21x29,7, etc.

Attenzione: se il vostro file iniziale & un A4 e lo portate ad un formato di
stampa minore, avrete tutto il documento, corpo del testo compreso, piu
piccolo. E opportuno quindi progettare a monte il documento nel formato di
stampa effettivo.

| Stampa |£|
Stampante
Stato:  Pronta Comment e moduli:
TPo: | oup Proprieta - Adobe PDF Documento —— | = |
Interva ;
@ Tu | Layout | Carta;"(]ual'rté| [}_ﬂ Impostazioni Adobe POF
7 Vis Impostazioni conversione Adobe FDF
@ p |tilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe POF adatti per visualizzare e
_ (;) stampare documenti aziendali in modo affidabile. | documenti POF creati possono essere
i) Pa aperti con Acrobat e Adobe Reader &.0 e versioni successive.
Sottoing:
Impostazioni predefinite: [CEﬂtl‘OStEmpEl v] Modifica... |
Gesti -
. Protezione Adobe POF: [Nessuna v] Modifica...
Copie:
Cartella di output di Adobe PDF | Fichiedi nome file Adobe PDF | [ Sogia.. |
Ridimen:
Dim. pagina Adobe POF: [1&23 v] [ Aggiungi... ]
Ruaf: J—" G
Aggiungi dimensioni foglic personalizzate
7] Sceq
1d s mon
Drenominazioni foglio: - |
[F] stamds Faormato carta L pit&
] Larghezza 1600 (7 Pallice
St @ Milimetio
Altezza 2300 _
1 Punta |
& fi u
m—
]
I Agagiungi/badifica I [ Annula ] [ Elimina ]
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Creare un Documento PDF da Microsoft Word

Questa procedura & molto piu semplice rispetto a quella di Acrobat, che
consigliamo comunque di seguire.

Dal pannello “Pubblica” andare in Opzioni.

kit) Pubblica come PDF o XPS — [E52]
2 ot — e
@Ovl. Desktop » v.| 6,_, | | Cerca 2|
&y Crga

Collegamenti preferiti Nomg Dimensione Tipo Ultima modifica =

- " 3 |
E| Documenti ;i . Prometeo ; Pubblica
Altro » ‘lbj -
Cartelle » | W
i | Computer Lh Rete
Bl Desktop i, -

- 2 =
ﬁ Prometeo N =
. Pubblica F_\NNUARI.O_ [ (Eiuffa ;
-;- Computer r Cartella di file r [ Cartella di file
‘.-"" Rete . o .
@ Pannelle di controllo 4l EDPE¢IHEBEdIEﬂI } f_abm o
® Cestino ; || Cartellz di file Cartella di file )

; AMMUARIO

. | Frutiger LT 5td
. Ciuffa P P

m

impostazioniPDF
Cartella di file J

Cartella di file

Ty

.. copertineBadiani

. fabio k Inarea LaMA

| Frutiger LT 5td ; Cartella di file i \ Cartella di file

i impostazionitDE o OE-Mail Recovery vl 7.20.45

| Inarea 4| | B Lokt i [h33t] [aNDVpANDY]

| LaMA |!r AR e B | Cartella difile

! Loghi || Atti_Rev

R e i Ll prova I 0 T e i SO e | s
MNome file: -

Salva come: [PDF

Apri il file dopo la Ottimizza per: @ Standard (pubblicazions
pubblicazione in linea & stampa)
(@) Dimensioni minime
{pubblicazione in linea)

“ Mascondi cartelle Strumenti Pubblica ] [ Annulla
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Impostare le opzioni come in figura.

@ Pubklica come PDF o XPS

bl

@O - |. Desktop »

Collegamenti preferiti

EI Documenti
Altre »

Cartelle
B Desktop
B Prometeo
. Pubblica
18 Computer
P Rete
Pannello di controllo

& Cesting

. ANNUARIO

. Ciuffa

| copertineBadiani
\ fabio

. Frutiger LT 5td
| impostazieniPDF
. Inarea

L LaMA

\ Loghi

Lo na e

Nome file:

A= omn ae e =

. nimac m

Dpzim

Intervallo pagine
@ Tutto
(") Pagina corrente

7 Selezione

) Pagine Da: :1

Elementi da pubblicare
(”) Documento
(@ Documento con comment
Includi informazioni non stampabili
Crea segnalibri utilizzando:
() Intestazioni
@ Segnalibri di Word
| Proprieta documento
Tag per la struttura del documento per ['‘Accesso fadlitato
Opzioni PDF
Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A)

[ Testo bitmap se i tipi di carattere non possono essere incorporati

I OK ] [ Annulla

-4l cera

- ha modifica

ubblica

Rete

Ciuffa
Lartella di file

fabio
Eartella di file

mpostazioniPDF
Cartella di file

LaMA
Eartella di file

DE-Mail Recovery v1.7.2045
h33t] [aNDYpANDY]
Lartella difile

Atti_Rev

mctcacnta Adalbe foralbot

m

Salva come: [PDF

pubblicazione

~ Mascondi cartelle

[¥] Apri il file dope la

Ottimizza per: @ Standard (pubblicazione

in linea e stampa)

() Dimensioni minime
(pubblicazione in linea)

Strumenti ¥
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Verificare un Documento PDF

Generato il PDF, e possibile verificare se questo possiede i requisiti minimi
per poter essere portato in tipografia.

Per verificare I'inclusione dei fonts, basta selezionare in “File”/”Proprieta” di
Acrobat e “Font”.

Proprieta documento

r . - . . - - . . )|
Descrizione Protezione | Fent Vista iniziale Personalizz. Avanzate

Font utilizzati in questo documento

v ] ArialMT -
Tipo: TrueType
Codifica: Ansi
Font corrente: ArialMT

Tipo font corrente: TrueType
v @ Caramond (Sottoinsieme incorporato)
Tipo: TrueType
Codifica: Ansi
v @ Caramond-Bold (Sottoinsieme incorporato)
Tipo: TrueType
Codifica: Ansi |
v @TimesNewRﬁman
Tipo: TrueType
Codifica: Ansi
Font corrente: TimesNewRomanP5MT
Tipo font corrente: TrueType
v @TimesNewRﬁman,Bold
Tipo: TrueType

Codifica: Ansi

Font corrente: TimesMewRomanP5-BoldMT

Tipo font corrente: TrueType a
R o U R Y PR - Y . N P R LY & T

( annulla ) Gk

Nell’esempio si vede che le famiglie del Garamond sono incorporate come
sottoinsieme mentre le famiglie dell’Arial e del Times non hanno indicazioni
accanto, quindi non sono incorporati. Questo file non verrebbe accettato.
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Per verificare che i testi siano solo in nero, e non in nero composito, aprire
I”’Anteprima output di Acrobat seguendo il percorso in figura.

Plug—in Finestra 7

Accessibilita > =

Fi ificazi [ -—5 i P = e F
e ckine q ey 8 EE8 456

Impostazioni di protezione...
Cestisci identita affidabili...

Estendi funzioni in Adobe Reader...

Acrobat Distiller
# Anteprima output...
o Verifica preliminare...

Produzione di stampe
Redazione

Elaborazione documento
Web Capture

YV YA

- =] Predefiniti di trapping...

[ Converti colori...

& Gestione inchiostri

%] Aggiungi indicatori di stampa...
_f Ritaglia pagine

Ottimizzatore PDF...
Verifica preliminare... {+3X

[E=]

| Carca o \ iia

- Correggi linee sottili...
i - r*] Anteprima conversione
b ' % Ottimizzatore PDF...

sk Definizioni processi JDF...
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Vi apparira il pannello sottostante. Togliere la spunta al nero e scorrere il
documento. Se NON si vede pit il testo, allora il colore dei testi & stato
generato correttamente.

Ovviamente questa procedura non si applica per i testi colorati per i quali,
comunque, e previsto un diverso tipo di stampa.

806 Anteprima output 806 Anteprima output

. N r .
Profilo simulazione: | Uncoated FOGRA29 (IS0 12647-2:2004) H Profilo simulazione: Uncoated FOGRAZ9 (IS0 12647-2:2004) l""

"] Simula inchiostro nero [ Simula colore carta ! Simula inchiostro nera | Simula colore carta

[ Gestione inchiostri | E Simula sovrastampa Gestione inchiostri g Simula sovrastampa
- — 7 - ) —————
Mostra: | Tutti [$)  Awisoopacita: 100 % Mostra: | Tutti [$)  Awisocpacita: 100 %
Anteprima: Separazioni Anteprima: Separazioni
Awvisi colore Awvisi colore
Inspector oggetto Inspector oggetto
Separazioni Separazioni
MNome Nome
[o# Lastre quadricromia [ Lastre quadricromia
™ Ciano 0% [ Ciano 0%
4 - Magenta 0% |l - Magenta 0%
™ Gialle 0% s Gialle 0%
Copertura area totale 0% Copertura area totale 0%
| ' - ; ( - ' - = f -
Dimensioni campione: 3 x 3 medio H Dimensioni campione: 3 % 3 medio l-ﬂ
| — —
[") Copertura area totale Iil 280 T % _| Copertura area totale Iil 280 7 %
|
_! Imposta colore sfondo pagina EI _! Imposta colore sfondo pagina El

Spazio colore fusione trasparenza: Nessunoja Spazio colore fusione trasparenza: Nessuno/a







