
 
MAURO LATTANZI 

CURRICULUM VITAE 
 
ESPERIENZA LAVORATIVA  
 
FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [06/10/2009 – Attuale] Città: ROMA Paese: Italia  
INQUADRATO NELL'AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE (DOPO PASSAGGIO DA AREA TECNICA) 
DAL 2014 REFERENTE PER LA RICERCA DEL DIPARTIMENTO DI FILOSOFIA DELLA SAPIENZA. 
UNIVERSITA’ DI ROMA ATTUALMENTE DEC - DIRETTORE DELL' ESECUZIONE DEL CONTRATTO IN 
ESSERE RELATIVO ALLA GESTIONE DI UN SERVIZIO BAR INTERNO A SAPIENZA. 
GESTIONE E ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIVE DEL DIPARTIMENTO. 
PREDISPOSIZIONE DEI BILANCI ECONOMICI PATRIMONIALI E FINANZIARI. 
GESTIONE DEI PROGETTI DI RICERCA NAZIONALI E COMUNITARI, DALLE FASI ISTRUTTORIE, ALL’ITER 
DI PRESENTAZIONE, PROGETTAZIONE, REALIZZAZIONE E RENDICONTAZIONE. 
REFERENTE U-GOV PER LA GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI PROGETTI DI RICERCA. 
RESPONSABILE AMMINISTRATIVO DI DIFFERENTI PROGETTI PRIN (PROGETTI DI RILEVANTE 
INTERESSE NAZIONALE). 
PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO INCARICHI ESTERNI (CO.CO.PRO. – PRESTAZIONI OCCASIONALI E 
PROFESSIONALI) ALL’INTERNO DELLE ATTIVITA’ DI RICERCA. PREDISPOSIZIONE DEI BANDI, DEGLI 
ATTI, DEI VERBALI E DEI RELATIVI CONTRATTI/CONFERIMENTI. PRODUZIONE DEI COMPENSI E DEGLI 
ORDINATIVI DI PAGAMENTO. 
PROCEDURE PER IL CONFERIMENTO DI ASSEGNI DI RICERCA E DI CONTRATTI PER RICERCATORI A 
TEMPO DETERMINATO. PREDISPOSIZIONE DEI BANDI, DEGLI ATTI, DEI VERBALI E DEI RELATIVI 
CONTRATTI. 
PROCEDURE PER LA PRODUZIONE DELLE PUBBLICAZIONI RISULTATO DELLA RICERCA. 
PREDISPOSIZIONE DEI VERBALI RELATIVI ALLE RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI DEL 
DIPARTIMENTO DI AFFERENZA. 
INDICATO DAL RAD (RESPONSABILE AMMINISTRATIVO DELEGATO) DEL DIPARTIMENTO COME IN 
POSSESSO DEI REQUISITI PER SVOLGERE LA FUNZIONE DI RUP.  
 
AREA TECNICA, TECNICO-SCIENTIFICA ED ELABORAZIONE DATI  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [01/10/2007 – 05/10/2009] Città: ROMA Paese: Italia  
ASSUNTO CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO CATEGORIA D. 
COORDINATORE DEL PROGRAMMA DI DIGITALIZZAZIONE DELL'ARCHIVIO DELLA FONDAZIONE 
GENTILE DI SAPIENZA. 
ATTIVITA' DI ELABORAZIONE DATI INFORMATICI - CICLI ENTRATE E USCITE - PREDISPOSIZIONE 
BUDGET - GESTIONE PROGRAMMI DI RICERCA -  
 
AMMINISTRAZIONE  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [16/10/2006 – 30/09/2007] Città: ROMA Paese: Italia  
ASSUNTO CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO CATEGORIA C IN AREA AMMINISTRATIVA. 
ATTIVITA' AMMINISTRATIVA - CICLI ENTRATE E USCITE - PREDISPOSIZIONE BUDGET - GESTIONE 
PROGRAMMI DI RICERCA. 
 
 



ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [01/07/2006 – 30/09/2006] Città: ROMA Paese: Italia  
CONTRATTO DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA PRESSO IL DIPARTIMENTO DI 
FILOSOFIA DELLA SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA. 
ATTIVITA' AMMINISTRATIVA - CICLI ENTRATE E USCITE - PREDISPOSZIONE BUDGET - GESTIONE 
PROGRAMMI DI RICERCA - ELABORAZIONE DATI INFORMATICI  
 
AMMINISTRAZIONE  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [25/11/2004 – 03/06/2006] Città: ROMA Paese: Italia  
ASSUNTO CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO CATEGORIA C IN AREA AMMINISTRATIVA. 
ATTIVITA' AMMINISTRATIVA - CICLI ENTRATE E USCITE - PREDISPOSZIONE BUDGET - GESTIONE 
PROGRAMMI DI RICERCA  
 
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  
VARI STUDI DI INGEGNERIA [01/02/2001 – 31/10/2004] Città: ROMA Paese: Italia  
ESPLETAMENTO PRATICHE AMMINISTRATIVO-BUROCRATICHE PRESSO ALCUNI MUNICIPI DEL 
COMUNE DI ROMA E LA SOPRINTENDENZA SPECIALE ARCHEOLOGICA BELLE ARTI E PAESAGGIO DI 
ROMA  
 
PRODUCT SPECIALIST  
FRESENIUS KABI SPA [01/08/1999 – 31/01/2001] Città: ROMA Paese: Italia  
PRODUCT SPECIALIST CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO PER LA PROMOZIONE DI 
FARMACI QUALI SOLUZIONI INFUSIONALI, SOSTITUTI DEL PLASMA, SOLUZIONI PER DIALISI, 
NUTRIZIONE ENTERALE E PARENTERALE E ACCESSORI A CORREDO. ZONA DI COMPETENZA TUTTA 
LA REGIONE LAZIO.  
 
PROMOZIONE DI FARMACI  
ACCOLTI GIL ALREDO - SIFRA - FRESENIUS KABI [01/04/1990 – 31/07/1999] Città: ROMA Paese: Italia  
AGENTE MONOMANDATARIO PER LA REGIONE LAZIO PER LA PROMOZIONE DI FARMACI QUALI 
SOLUZIONI INFUSIONALI, SOSTITUTI DEL PLASMA, SOLUZIONI PER DIALISI, NUTRIZIONE ENTERALE 
E PARENTERALE E ACCESSORI A CORREDO.  
 
 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 
LAUREA IN GEOGRAFIA  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [10/07/2003]  
Voto finale : 110/110 E LODE 
 
MASTER DI PRIMO LIVELLO IN FILOSOFIA DIGITALE  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [29/09/2008]  
Voto Finale : 30/30 
 
ECDL CERTIFICATE - EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE  
AICA - ASSOCIAZIONE ITALIANA PER L'INFORMATICA ED IL CALCOLO AUTOMATICO [12/02/2009]  
 
OPERATORE CON TERMINALE VIDEO  
REGIONE LAZIO [09/05/1988] 
 



LINGUA INGLESE - English for speci�c purposes - INTERMEDIATE LEVEL  - DIPLOMA DI LIVELLO B1.2B 
International Academy Lab [2021 – 2022]  
 
LINGUA INGLESE – DIPLOMA DI LIVELLO A.2.2  
TRINITY SCHOOL - ACCADEMIA LINGUISTICA [2010]  
 
LINGUA TEDESCA – DIPLOMA DI LIVELLO A1.2  
TRINITY SCHOOL - ACCADEMIA LINGUISTICA [11/2008 – 02/2009]  
 
ADEMPIMENTI RIGUARDANTI IL D.LGS 626/94  
SAPIENZA UNIVERSITA' DI ROMA [27/05/2008]  
 
5th FINANCIAL MANAGERS SEMINAR - ELIGIBILITY PERIOD AND ELIGIBILITY OF EXPENDITURE, 
FINANCIAL PROGRESS REPORTS, REPORTING FORMS, FIRST AND SECOND LEVEL FINANCIAL 
CONTROL, AUDIT 
EPSON – EUROPEAN SPATIAL PLANNING OBSERVATION NETWORK [31/03/2011 – 01/04/2011]  
 
CORSI DI AGGIORNAMENTO ISOIVA SULLE NOVITA’ LEGISLATIVE E NORMATIVE IN TEMA DI 
CONTABILITA’ E GESTIONE UNIVERSITARIA - EDIZIONI XXVIII-XXX-XXXI-XXXII-XXXV-XXXVI-XXXIX- XL 
COINFO - CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE [2009 – 2015]  
 
GIORNATA CONTABILITA' ECONOMICO-PATRIMONIALE  
COINFO - CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE [10/06/2014]  
 
I RIFLESSI DELLA LEGGE FINANZIARIA 2008 SUL SISTEMA UNIVERSITARIO  
COINFO - CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE  
 
GIORNATE DI STUDIO E FORMAZIONE SUL SETTIMO PROGRAMMA QUADRO  
EU CORE - EUropean COoperation in Research & Education [28/09/2011 – 29/09/2011]  
 
INCONTRI DI APPROFONDIMENTO PER RESPONSABILI DELLA GESTIONE UNIVERSITARIA  
UNIVERSITA' CA' FOSCARI [21/09/2009 – 23/09/2009]  
 
XV CORSO SULLE TECNICHE AMMINISTRATIVE E GESTIONALI DELLE STRUTTURE UNIVERSITARIE - 
LEGGE DI STABILITA' 2012 E CONTABILITA' ECONOMICA PATRIMONIALE. 
UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA [01/02/2012 – 03/02/2012]  
 
GIORNATE DI STUDIO PER RESPONSABILI DELLA GESTIONE DELLE STRUTTURE UNIVERSITARIE - LA 
RIFORMA DELLE UNIVERSITA', SCENARI, OPPORTUNITA' E STRATEGIE PER GLI ATENEI DEL FUTURO. 
SA - COORDINAMENTO NAZIONALE DEI SEGRETARI AMMINISTRATIVI DELLE UNIVERSITA' (OGGI 
RAU) [29/09/2010 – 01/10/2010]  
 
LA GESTIONE OPERATIVA DEGLI ACQUISTI DI BENI E SERVIZI SOTTOSOGLIA COMUNITARIA, IL 
PRINCIPIO DI ROTAZIONE. LE NUOVE FIGURE DI AFFIDAMENTO DIRETTO DOPO LA LEGGE NR. 
55/2019 
TEMPO SRL [28/04/2020]  
 



SMART WORKING E GESTIONE E CONCILIAZIONE PRODUTTIVA DEL TEMPO E DELLO STRESS. SMART 
WORKING E GESTIONE EFFICACE DELLE COMUNICAZIONI E RELAZIONI LAVORATIVE DA REMOTO. 
ELIDEA - PSICOLOGI ASSOCIATI [10/12/2020]  
 
GLI ADEMPIMENTI ANAC - DAL CIG ALLE COMUNICAZIONI AI CASELLARI. MODALITA' OPERATIVE 
PER UNA CONDOTTA ETICA NELL'INTERESSE GENERALE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. 
FORMEL SRL - FORMAZIONE ENTI PUBBLICI [11/11/2021]  
 
COMPETENZE LINGUISTICHE  
Lingua madre: ITALIANO 
 
INGLESE 
ASCOLTO B1  
LETTURA B1  
SCRITTURA B1  
PRODUZIONE ORALE B1  
INTERAZIONE ORALE B1  
 
TEDESCO  
ASCOLTO A1  
LETTURA A1  
SCRITTURA A1  
PRODUZIONE ORALE A1  
INTERAZIONE ORALE A1  
 
COMPETENZE DIGITALI 
Ottima conoscenza dell’ambiente windows  
Ottima conoscenza dei servizi di comunicazione (social, messaggistica, posta elettronica) 
Ottima conoscenza dell'Hardware 
Ottima conoscenza dell'ambiente macOS 
Utilizzo piattaforme cloud online (google drive, icloud, onedrive, ...) 
Servizi videochiamata Google Meet, Zoom, Skype, Teams 
Utilizzo dei principali browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome, Edge, Safari) 
Ottima padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto O�ce  
 
PATENTE DI GUIDA  
Patente di guida: A  
Patente di guida: B  
 
COMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE  
OTTIME CAPACITA’ E COMPETENZE ORGANIZZAZIVE ACQUISITE  
1 – IN AFFIANCAMENTO AL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEL DIPARTIMENTO DI FILOSOFIA NELLE 
ATTIVITA’ DI ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEL PERSONALE E DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIVE.  
2 – NELLE ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO DEI VOLONTARI DI DIVERSI PROGETTI DEL SERVIZIO CIVILE 
NAZIONALE ATTRIBUITI AL VECCHIO DIPARTIMENTO DI RICERCHE STORICO-FILOSOFICHE E 
PEDAGOGICHE POI CONFLUITO NEL DIPARTIMENTO DI FILOSOFIA. 
 
ROMA, 04/11/2022 


