
AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO 
DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA DA ATTIVARE PER LE 
ESIGENZE DEL CENTRO STAMPA DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI ROMA  
“LA SAPIENZA”

Il Direttore del Centro Stampa Università

RAVVISATA	 la	necessità	di	affidare	un	 incarico	di	collaborazione	coordinata	e	
continuativa	per	l’espletamento	dell’attività	di	gestione	della	promo-
zione,	 della	 distribuzione	 e	 della	 vendita	 dei	 volumi	 di	 “Sapienza	
Università	Editrice”	di	carattere	didattico	e	scientifico	e	dell’attività	
segretariale	connessa	e	finalizzata.	

VISTO	 il	Regolamento	per	 l’affidamento	di	 incarichi	di	collaborazione	co-
ordinata	 e	 continuativa,	 consulenza	 professionale	 e	 prestazione	
occasionale	 in	 vigore	presso	 l’Università	degli	Studi	di	Roma	 “La	
Sapienza”,	reso	esecutivo	con	D.D.	n.	768	del	12.08.2008	e	succes-
sive	modifiche	e	integrazioni;

CONSIDERATO	 che	 dalla	 verifica	 preliminare	 non	 sono	 emerse,	 nell’ambito	 delle	
risorse	interne	dell’Università,	disponibilità	ovvero	competenze	ade-
guate	per	far	fronte	alle	esigenze	rappresentate	dal	Centro	Stampa	
Università;
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Una	procedura	di	valutazione	comparativa	per	il	conferimento	di	un	incarico	di	colla-
borazione	coordinata	e	continuativa	per	l’espletamento	dell’attività	di	gestione	della	
promozione,	 della	 distribuzione	 e	 della	 vendita	 dei	 volumi	 di	 “Sapienza	Università	
Editrice”	di	carattere	didattico	e	scientifico	e	dell’attività	segretariale	connessa	e	fi-
nalizzata	presso	il	Centro	Stampa	dell’Università	degli	Studi	di	Roma	“La	Sapienza”	
-	Piazzale	Aldo	Moro	5,	00185	Roma.

Articolo 1

La	presente	procedura	di	valutazione	comparativa	è	intesa	a	selezionare	un	soggetto	
disponibile	a	stipulare	un	contratto	di	diritto	privato	per	il	conferimento	di	un	incarico	
di	collaborazione	coordinata	e	continuativa	per	lo	svolgimento	della	seguente	attività:	



l’espletamento	dell’attività	di	 gestione	della	promozione,	della	distribuzione	e	della	
vendita	dei	volumi	di	“Sapienza	Università	Editrice”	di	carattere	didattico	e	scientifico	
e	dell’attività	segretariale	connessa	e	finalizzata.

Articolo 2

L’attività	oggetto	della	collaborazione	avrà	la	durata	di	dodici	mesi	a	partire	dalla	data	
del	conferimento	incarico.
L’efficacia	del	contratto,	sottoscritto	dalle	parti,	sarà	sospensivamente	condizionata	al	
parere	positivo	degli	Uffici	competenti	della	Corte	dei	Conti.
La	collaborazione	prevede	un	corrispettivo	complessivo	pari	a	€	22.500,00	compren-
sivo	degli	oneri	fiscali	e	previdenziali	a	carico,	sia	di	questa	Università,	sia	del	colla-
boratore.

Articolo 3

La	collaborazione	 sarà	espletata	personalmente	dal	 soggetto	 selezionato	 in	 piena	
autonomia	senza	vincoli	di	subordinazione	in	coordinamento	con	la	Struttura.

Articolo 4

I	requisiti	di	ammissione	alla	presente	procedura	di	valutazione	comparativa	sono:	
-		diploma	di	scuola	media	superiore
-		esperienza	maturata	nel	settore.

Articolo 5

L’incarico	sarà	affidato	sulla	base	della	valutazione	dei	requisiti	sopra	menzionati	e	di	
una	prova	pratica	che	verrà	effettuata,	a	scelta	della	Commissione	su	uno	o	più	dei	
seguenti	applicativi:	
Microsoft	Word,	Microsoft	Excel,	Microsoft	Powerpoint,	Pallas	++	di	Softech	Software	
Corporation,	sistema	CMS	Drupal	
al	fine	di	verificare	la	conoscenza	di	Microsoft	Office,	la	conoscenza	in	linea	generale	
delle	attività	di	aggiornamento	di	un	sito	web	dedicato	alla	vendita	di	volumi,	la	capa-
cità	di	operare	con	il	promotore/distributore	nazionale	per	la	vendita	di	monografie	e	
periodici	nonché	con	referenti	ulteriori,	la	capacità	di	organizzare	la	promozione	e	la	
vendita	dei	titoli	a	catalogo	gestendo	i	rapporti	con	i	mass	media	e	gli	altri	referenti.



Articolo 6

La	domanda	di	partecipazione,	 redatta	 in	carta	 libera	e	sottoscritta	 in	originale	dal	
candidato,	dovrà	pervenire,	 in	busta	chiusa,	per	posta	o	a	mano	entro	e	non	oltre	
le ore 12,00 del 7 MAGGIO 2013,	pena	 l’esclusione	dalla	procedura	comparativa,	
presso	il	Centro	Stampa	Università	-	Università	degli	Studi	di	Roma	La	Sapienza	-	
Piazzale	Aldo	Moro,	5	-	00185	Roma	-	all’attenzione	del	Dott.	Luigi	Migliaccio.	Alla	
domanda	dovrà	essere	allegata	un’autocertificazione	 relativa	ai	 titoli	posseduti	e	 il	
curriculum	vitae.

Articolo 7

La	Commissione	giudicatrice	composta	da	3	componenti,	di	cui	uno	con	funzioni	di	
presidente	e	due	esperti	nelle	materie	attinenti	alla	professionalità	richiesta,	formula	
la	graduatoria	di	merito.
La	graduatoria	può	essere	utilizzata	per	l’affidamento	di	ulteriori,	analoghi	incarichi	di	
cui	si	manifestasse	la	necessità.
Della	graduatoria	sarà	data	pubblicità	mediante	affissione	all’Albo	della	struttura	me-
desima.

Articolo 8

Il	titolare	del	Centro	di	Responsabilità	Amministrativa	interessato,	dopo	aver	verificato	
la	regolarità	della	procedura,	ne	approva	gli	atti.
Il	candidato	risultato	vincitore	sarà	invitato	alla	stipula	del	contratto	di	collaborazione	
coordinata	e	continuativa.
La	mancata	presentazione	sarà	intesa	come	rinuncia	alla	stipula	del	contratto.

Roma,	17	aprile	2013
IL DIRETTORE
Dr.	Luigi	Migliaccio



 
 
 

  
 

                                                                                                                                  
Al Centro Stampa  
Università degli Studi  
di Roma “La Sapienza” 
P.le Aldo Moro n. 5 
00185 Roma 

 
 
 
c.a. Dott. Luigi Migliaccio 

 
 
 

Il/la sottoscritto/a………………………………..….…..nato/a…..………………………………………… 

il……………………………………..….……....codice fiscale…………...…………………………..….…. 

residente in……………………………………….via………………………………………………..….…..  

domiciliato in…………………………………….via………………………………………………………. 

tel..…………………………………….indirizzo di posta elettronica………………………………………. 

di cittadinanza……………………………………….……………………………………….……………… 

          

 
Chiede di partecipare alla selezione per il conferimento di un incarico di collaborazione coordinata e  
continuativa per l’espletamento dell’attività di gestione della promozione, della distribuzione e della 
vendita dei volumi di “Sapienza Università Editrice” di carattere didattico e scientifico e dell’attività 
segretariale connessa e finalizzata presso il Centro Stampa di codesta Università, di cui al bando del 17 
aprile 2013. 
 
 
Roma, 
                                                                            
                                                                                      Firma 
 
 
 
 
Allegati: 

- ……………………………………………………………………………………………... 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 
- ……………………………………………………………………………………………… 

 
                                                                               

 
 
 

 



 
 
 

  
 

 
 

AUTOCERTIFICAZIONE 
 

Al Centro Stampa 
Università degli Studi  
di Roma “La Sapienza" 
P.le Aldo Moro n. 5 
00185 Roma 

 
 

Il/la sottoscritto/a ………………………………..….…..codice fiscale ………………………………..…. 
 

DICHIARA 
 
● Di essere nato a  ………………………………..….…… il………………………………..….………….. 
● Di essere residente in ………………………………….Via ……..………………………………..….….. 
● Di essere cittadino ………………………………..….…………………………………………………… 
● Di essere in possesso del seguente titolo di studio ………………………………..….………………….. 
………………………………..….…..………………………………..….…..……………………………... 
……………..….…..………………………………..….…..………………………………………………... 
● Di avere le seguenti esperienze professionali: 

- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 
- ……………………………………………………………………………………………....... 

 
 Roma,       

                                                                          Firma 
 

 
 
Informativa ai sensi dell’art. 10 della Legge 31 dicembre 1996, n. 675 e successive modifiche e 
integrazioni, i dati sopra riportati sono raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e 
verranno utilizzati esclusivamente per tale scopi e, comunque, nell’ambito delle attività istituzionali 
dell’Università degli Studi di Roma “La Sapienza”, titolare del trattamento. 
Al titolare competono i diritti di cui all’art. 13 della Legge su richiamata.  
 
AVVERTENZE 
1. Il dichiarante è penalmente responsabile in caso di dichiarazione mendace (art. 76 D.P.R. 

28/12/2000, n. 445 e successive modifiche e integrazioni) 
2. Il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base 

della dichiarazione non veritiera (art. 75 D.P.R. 28/12/2000, n. 445 e successive modifiche e 
integrazioni).  


